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1. EinfGhrung

empower® Al unterstiitzt die Erstellung und Bearbeitung
von PowerPoint-Folien im Einklang mit dem Corporate
Design lhres Unternehmens.

Es ermdglicht Benutzern, neue Folien zu erstellen und
bestehende Folien mit minimalem Aufwand zu optimieren.
Durch die Automatisierung von Texterstellung, Bildauswahl
und Layout sorgt es fur Konsistenz und reduziert den
manuellen Arbeitsaufwand.

Der Fokus bleibt auf dem Inhalt, wahrend empower® Al die
Einhaltung des Corporate Designs sicherstellt.

1.1. Systemanforderungen

Um das neueste empower® Al Release in Ihrer Umgebung
nutzen zu kénnen, sollte lhr System die in den folgenden
Abschnitten gelisteten Anforderungen erfiillen.

1.1.1. Betriebssysteme

Nachdem empower® Al bereitgestellt wurde, ist es in den
Desktop-Anwendungen fir Windows und macOS sowie in
PowerPoint Online verfligbar.

Fir die Verwendung von empower® Al in der Desktop-
Anwendung werden die folgenden Betriebssysteme
unterstitzt:

= Windows:
Windows 11
= macOS:

Die neueste macOS-Version oder die jeweilige macOS-
Vorgangerversion

a empower® Al ist in PowerPoint fiir iOS- und Android-Gerate nicht verfiigbar.

1.1.2. Unterstutzte Browser

Fir die Verwendung von empower® Al in PowerPoint
Online werden die jeweils aktuellsten Versionen der
folgenden Browser unterstltzt:

= Google Chrome

= Microsoft Edge

= Safari

Einfiihrung
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G Die Option zur Spracheingabe ist nicht mit Safari kompatibel.

Wenn Sie die Option zur Spracheingabe verwenden mochten, wechseln Sie zu einem anderen
Browser.

1.1.3. Office-Versionen

Fir die Verwendung von empower® Al in den Desktop-
Anwendungen auf Windows und macOS werden die
folgenden Office-Versionen unterstitzt:

= Windows:
Office 2021*, 2024
* macOS:
Office 365 (aktuelle Version)

A *Support-Ende im Oktober 2026.

Ab Oktober 2026 bietet empower keinen Support mehr fir diese Office-Version an. Bitte stellen
Sie sicher, dass Sie rechtzeitig auf eine unterstitzte Version umsteigen.

Fur weitere Informationen von Microsoft siehe Ende des Supports fiir Office 2021.

1.2. Bei empower® Al anmelden

empower® Al wird zentral von lhrer IT-Abteilung
bereitgestellt.

In der Regel missen Sie sich nicht manuell bei empower®
anmelden.

Wenn eine Anmeldung erforderlich ist, werden Sie zur
Anmeldung aufgefordert.

Ein Dialogfenster 6ffnet sich.

Geben Sie hier lhre Microsoft-Anmeldeinformationen ein.

0 Weitere Informationen zur Abmeldung finden Sie unter empower® Hilfe.

1.3. empower® Hilfe

In empower® Al konnen Sie hilfreiche Informationen 6ffnen, &= L
indem Sie oben rechts im Fenster auf die Benutzerinitialen
klicken (Abbildung 1). ol s

Ein Drop-Down-Men( 6ffnet sich.

Uber dieses Drop-Down-Menii kénnen Sie Informationen
zu Ihrem aktuellen Benutzer und lhrer Umgebung aufrufen.

AuBerdem konnen Sie direkt zum empower® Help Center in
Ihrem Browser navigieren.

Bei Bedarf konnen Sie sich auch abmelden.

Abbildung 1. Hilfeoptionen 6ffnen


https://support.microsoft.com/de-de/office/system-requirements/end-of-support-for-office-2021
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1.3.1. Benutzer- und Unternehmensinformationen aufrufen

Um Informationen zum aktuell angemeldeten Benutzer und
zur Umgebung aufzurufen, in der Sie arbeiten, wahlen Sie y -
die Option Info aus (Abbildung 2).

Ein Dialogfenster &ffnet sich. @ Info

(] Hilfe

(= Ausloggen

Abbildung 2. Option Info

In diesem Dialogfenster konnen Sie die folgenden
Informationen anzeigen (Abbildung 3 (1)):

= Unternehmensname
= Benutzer-ID
Dies ist die eindeutige Microsoft-ID.
= Tenant-ID
= Benutzername/UPN (User Principal Name)
. Umgebung Unternehmen empower GmbH

(1]
empower ™

Benutzer-ID

AuBerdem konnen Sie den Drittanbieterhinweis aufrufen.
Klicken Sie dazu auf den Button Third Party Notice TenantiD
(Abbildung 3 (2)).

Der Drittanbieterhinweis 6ffnet sich in einem Dialogfenster.

Benutzername/UPN

Umgebung

2

) Third Party Notice

Abbildung 3. Benutzer- und
Unternehmensinformationen

1.3.2. Help Center 6ffnen

Wenn Sie bei der Arbeit mit empower® Fragen haben,
kdnnen Sie das Help Center 6ffnen. g -

Wahlen Sie dazu die Option Hilfe aus (Abbildung 4).
Das Help Center 6ffnet sich in lhrem Standard-Browser. @ Info

(] Hilfe

(> Ausloggen

Abbildung 4. Option Hilfe
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Sie gelangen zur empower® Support Website. Dort kénnen
Sie Uber die bereitgestellten Artikel oder Tutorials eine
Antwort finden (Abbildung 5).

Wenn dies nicht hilft, kontaktieren Sie direkt den
empower® Support. Offnen Sie dazu oben auf der
Startseite ein neues Ticket und beschreiben Sie Ihr Problem.

1.3.3. Tutorial-Video ansehen

Wenn Sie empower® Al gedffnet haben, kénnen Sie (iber
den Button Al Tutorial Video ansehen auf ein Tutorial-
Video zugreifen (Abbildung 7).

Dieses Video enthélt eine kurze Demo zu empower® Al und
seinen Funktionalitaten.

Nachdem Sie das erste Mal auf den Button geklickt haben,
wird der Button ausgegraut. Sie konnen jedoch erneut
auf den Button klicken, um das Video jederzeit erneut
anzusehen.

1.3.4. Aktuellen Benutzer abmelden

Wenn Sie den aktuellen Benutzer abmelden mochten,
wahlen Sie die Option Ausloggen aus (Abbildung 7).

Das Fenster schlieBt sich automatisch und Sie werden
abgemeldet.

Einfliihrung

How can we help you?

Abbildung 5. Help Center im Browser

Abbildung 6. Button Al Tutorial Video
ansehen

() Info
0] Hilfe

(= Ausloggen

Abbildung 7. Option Ausloggen
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2. Folien mit Kl erstellen

Mit empower® Al kdnnen Sie neue Folien fiir lhre
Prasentation gestalten und mit Ihren Inhalten fillen.

Dazu miissen Sie nur die erforderlichen Informationen
bereitstellen und empower® Al mitteilen, wie lhre Folien
aussehen sollen und welche Inhalte sie enthalten sollen.

empower® Al ist mit einer Sammlung von Folien-Layouts
verbunden, die fir Ihr Unternehmen in Ubereinstimmung
mit Ihrem Corporate Design und den Folienvorlagen lhres
Unternehmens erstellt wurde.

Aus diesen Folien-Layouts bietet lhnen empower® Al die
Layouts an, die am besten zu lhren Anforderungen passen.

2.1. Neue Folie erstellen

Um eine neue Folie mit Kl zu erstellen, navigieren Sie zur
Gruppe empower Al und klicken Sie auf den Button Folie
mit Kl erstellen (Abbildung 8).

Ein neues Fenster offnet sich.

Gehen Sie in diesem Fenster wie folgt vor:

1.  Geben Sie lhren Prompt in das Eingabefeld ein und
driicken Sie Enter.

Alternativ kdnnen Sie einen Prompt aus den Beispielen

auswahlen, die Uber dem Eingabefeld angezeigt

werden (Abbildung 9 (1)).

a. Wenn Sie mit empower® Al sprechen
mochten, klicken Sie auf das Mikrofon-Symbol
(Abbildung 9 (2)) und sprechen Sie laut, um lhren
Prompt aufzunehmen.

Sobald Sie nicht mehr sprechen, klicken Sie auf das
Aufnahme-beenden-Symbol.

empower® Al verarbeitet Ihren Prompt und zeigt
ihn im Eingabefeld an.

Folien mit Kl erstellen

& |23
>

Folie mit §Folie mit K|
Kl erstellen | verbessern

empower Al

Abbildung 8. Button Folie mit Kl erstellen

Abbildung 9. Startbildschirm
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2. Wabhlen Sie im Eingabefeld passende & e
Prasentationsmodi fiir Ihren Prompt aus.

Klappen Sie hierzu das Drop-Down-Meni aus
(Abbildung 10).

Sie mussen mindestens einen Prasentationsmodus
auswahlen, kdnnen aber auch mehrere
Prasentationsmodi auswahlen.

Wenn Sie keinen Prasentationsmodus auswahlen, sucht
empower® Al automatisch in allen Prasentationsmodi.
Fir weitere Informationen zu den Prasentationsmodi
siehe Prasentationsmodi.

3. Um den Prompt zu senden, klicken Sie im Eingabefeld
auf das Pfeil-nach-oben-Symbol oder driicken Sie
Enter.
empower® Al verarbeitet lhren Prompt und zeigt auf
der rechten Seiten passende Folien-Layouts an.

Abbildung 10. Prasentationsmodus
auswahlen

4. Wahlen Sie eines der vorgeschlagenen Folien-Layouts
auf der rechten Seite des Fensters aus und klicken

Sie auf den Button Auswidhlen & Fortfahren

(Abbildung 11).

empower® Al befiillt Ihre Folie anschlieBend mit

passenden Inhalten wie Text, Icons und Bildern.

a. Wenn Sie noch kein passendes Layout finden, — ==
scrollen Sie weiter nach unten. ———— “ ,
empower® Al fiigt dann weitere Optionen hinzu, Abbildung 11. Button Auswihlen &
bis alle passenden Optionen angezeigt werden. Fortfahren

5. Prifen Sie die erstellte Folie.
6. Wenn Sie weitere Anderungen vornehmen méchten,

stellen Sie empower® Al weitere Informationen bereit.

Sie kénnen die Kl beispielsweise bitten, einen weiteren

Aufzahlungspunkt zu erstellen, Texte oder den Tonfall

zu andern oder den Inhalt in eine andere Sprache zu

Ubersetzen.

7. Weitere Informationen zum Bearbeiten einzelner

Elemente auf der Folie finden Sie unter Inhalte mit Kl

anpassen.
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8. Wenn Sie fertig und mit dem Ergebnis zufrieden
sind, klicken Sie auf den Button Folie einfligen
(Abbildung 12 (1)).

Abhdngig von den Standardeinstellungen in Ihrem
Unternehmen wird die Folie mit oder ohne Master in
Ihre gedffnete Prasentation eingefligt.

a.

Um zu entscheiden, ob Sie die Folie mit oder
ohne Master einfligen mochten, klicken Sie auf das
Pfeil-nach-oben-Symbol neben dem Button Folie
einfiigen (Abbildung 12 (2)).

Um die Folie mit dem Master einzufligen, wéhlen
Sie die Option Folie mit Master einfiigen aus.

Die Folie wird so eingefiigt, wie sie im Fenster von
empower® Al angezeigt wird.

Um die Folie ohne Master einzufligen, wahlen Sie
die Option Folie ohne Master einfiigen aus.

Die Folie wird eingefiigt und an den Master der
aktuellen Prasentation angepasst.

9. Wenn Sie weitere Anderungen vornehmen méchten,
kdnnen Sie |hre Prasentation nun wie gewohnt
bearbeiten.

Wenn Sie feststellen, dass das ausgewdhlte Folien-Layout
doch nicht passend ist, klicken Sie auf den Button Layout
andern (Abbildung 13).

Sie werden zur Layout-Auswahl weitergeleitet und kdnnen
nun ein anderes Layout auswahlen.

Folien mit Kl erstellen

Abbildung 12. Button Folie einfiigen

Abbildung 13. Button Layout andern

Wenn Sie die Folie mit Master einflgen, wird der neue Master zur Prasentation hinzugefiigt.

Wenn Sie die Aufnahmefunktion zum ersten Mal verwenden, miissen Sie zuerst Zugriff auf das

Mikrofon gewahren.
Ein Dialogfenster 6ffnet sich.

Die Option zur Spracheingabe ist nicht mit Safari kompatibel.

Wenn Sie die Option zur Spracheingabe verwenden mdchten, wechseln Sie zu einem anderen

Browser.
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2.1.1. Prasentationsmodi

Die Prasentationsmodi werden den Folien-Layouts von
Ihren Administratoren zugewiesen.

Durch Auswahl eines Prasentationsmodus kénnen Sie
angeben, welchem Zweck lhre Folie dienen soll.

empower® Al schlagt dann nur Folien-Layouts vor, die dem
jeweiligen Prasentationsmodus zugewiesen wurden.

Sie kdnnen aus den folgenden Prasentationsmodi wahlen:

= Reading - Textintensive Folien, die hauptsachlich fir die
eigenstandige Durchsicht konzipiert sind.

= Discussion - Folien fir Meetings, Workshops und
gemeinsame Gesprache.

= Stage - Visuell gepragte Folien mit wenig Text, die fr
Keynotes und Vortrdge vor Publikum geeignet sind.

0 Fir Administratoren

Folien mit Kl erstellen

Fur weitere Informationen zur Einrichtung der Folien-Layout-Bibliothek siehe Folien-Layout-

Bibliothek einrichten.

2.1.2. Externe Quellen als Kontext hinzufliigen

Wenn Sie der Kl weiteren Kontext zu |hrem Prompt
bereitstellen mdéchten, konnen Sie Kontext in Form einer
lokalen Datei oder einer URL hinzufligen.

Um lhrem Prompt eine lokale Datei hinzuzufligen, gehen
Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie unten links im Eingabefeld auf den
Button Datei hinzufiigen (Abbildung 14).
Ihr Datei-Explorer 6ffnet sich.
2. Navigieren Sie zur Datei, die Sie hinzufigen mdchten.
3. Wahlen Sie die Datei aus und klicken Sie auf den
Button Offnen.

Im Bereich Uber dem Eingabefeld kénnen Sie jederzeit
sehen, welche Dateien Sie als Kontext hinzugefligt haben
(Abbildung 15).

10

Beschreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

Abbildung 14. Button Datei hinzufiigen

©

B Corporate Design Compliance.pdf

Erstelle eine Folie mit einem 5-Schritte-Plan dazu,
wie ein Unternehmen das Corporate Design
einhalten kannj

. ‘@

Abbildung 15. Hochgeladene Datei
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Wenn Sie eine URL als Kontext fiir lhren ndchsten Prompt
hinzufiigen mochten, kdnnen Sie die URL einfach in Ihren
Prompt einfiigen (Abbildung 16).

Der Inhalt der jeweiligen Webseite wird von empower® Al
ausgelesen. Die verfligbaren Daten werden als Kontext fiir
den Folieninhalt verwendet.

Sie  konnen auch URLs zu offentlich verfligbaren
Dokumenten hinzufligen, die z. B. in OneDrive oder
SharePoint gespeichert sind.

Wenn die URL ungltig ist oder nicht auf sie zugegriffen
werden kann, informiert Sie empower® Al im Chat.

Um eine Datei oder eine URL, die Sie als Kontext
hinzugefiigt haben, zu entfernen, klicken Sie auf das X-
Symbol daneben.

Folien mit Kl erstellen

Erstelle eine Folie, die einen 5-Schritt-Plan dazu
enthilt, wie ein Unternehmen sein Corporate
Design einhalten kann. Verwende die
Informationen aus der folgenden Webseite:
https://mww.empowersuite.com,/de/loesungen/t

emplate-management

Abbildung 16. Beispiel-Prompt mit
eingefiigter URL

0 empower® Al kann nur URLs zu Dateien verarbeiten, die 6ffentlich verfiigbar sind.

2.1.3. Charts und Tabellen verwenden

Wenn Sie eine Tabelle oder ein Daten-Chart auf lhrer Folie
haben mochten, konnen Sie diese Information in lhren
Prompt aufnehmen.

Um Layout-Vorschlage mit einem Chart zu erhalten,
verwenden Sie einen Prompt, in dem Sie angeben, dass Sie
ein Chart hinzufiigen mochten und welche Daten im Chart
angezeigt werden sollen (Abbildung 17 (1)).

empower® Al schlagt Folien-Layouts vor, die lhren
Anforderungen entsprechen (Abbildung 17 (2)).

Wahlen Sie ein passendes Layout aus und klicken Sie auf
den Button Auswahlen & Fortfahren.

Die bereitgestellten Daten werden automatisch in das Chart
eingefligt, wahrend das Layout befillt wird (Abbildung 18).

Abbildung 17. Beispiel-Prompt fir ein
Chart

E

Abbildung 18. Von empower® Al erstelltes
Chart

0 Sie konnen Daten aus externen Quellen fir Ihr Chart verwenden.

Flgen Sie dazu Ihrem Prompt entweder eine Datei oder eine URL hinzu.

Fur weitere Informationen siehe Externe Quellen als Kontext hinzufiigen.

11
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Um Layout-Vorschldge mit einer Tabelle zu erhalten,
verwenden Sie einen Prompt, in dem Sie angeben, dass Sie
eine Tabelle hinzufligen mochten und welche Daten in der
Tabelle angezeigt werden sollen (Abbildung 19 (1)).

empower® Al schlagt Folien-Layouts vor, die
Anforderungen entsprechen (Abbildung 19 (2)).
Wahlen Sie ein passendes Layout aus und klicken Sie auf
den Button Auswahlen & Fortfahren.

lhren

Die bereitgestellten Daten werden automatisch in die
Tabelle eingefiigt, wahrend das Layout beflllt wird
(Abbildung 20).

Folien mit Kl erstellen

Fir weitere Informationen zum Bearbeiten eines Charts siehe Charts und Tabellen bearbeiten.

Abbildung 19. Beispiel-Prompt fir eine
Tabelle

DAX-L der i he
a i A

Abbildung 20. Von empower® Al erstellte
Tabelle

Sie konnen Daten aus externen Quellen fir Ihre Tabelle verwenden.

Fligen Sie dazu Ihrem Prompt entweder eine Datei oder eine URL hinzu.

Fur weitere Informationen siehe Externe Quellen als Kontext hinzufiigen.

2.1.4. Unbefullltes Layout 6ffnen

Wenn Sie das Folien-Layout nicht mithilfe von empower® Al
befullen mochten, kdnnen Sie empower® Al bitten, ein
Layout vorzuschlagen, das zu lhrer Zielvorstellung passt,
und anschlieBend das unbefillte Folien-Layout in lhre
Prasentation einfligen.

12

Fur weitere Informationen zum Bearbeiten einer Tabelle siehe Charts und Tabellen bearbeiten.
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Geben Sie dazu Ihren Prompt in das Eingabefeld ein und
wahlen Sie anschlieBend eines der vorgeschlagenen Layouts
aus.

Um die Folie ohne Master einzufligen, klicken Sie in dem
Vorschaubild des Layouts auf das Pfeil-nach-unten-Symbol
(Abbildung 21).

Das Folien-Layout wird mit seinen Platzhaltertexten in lhre
Prasentation eingefligt und an die Master-Vorlage lhrer
aktuellen Prasentation angepasst.

Um die Folie mit Master einzufligen, klicken Sie in dem
Vorschaubild des Layouts auf das Pfeil-nach-unten-Symbol
mit dem Pinsel-Symbol.

Das Folien-Layout wird mit seinen Platzhaltertexten in Ihre
Prasentation eingefligt. Der Master, der im Fenster von
empower® Al angezeigt wird, bleibt erhalten.

Ersetzen Sie nach dem Einfligen des Layouts die
Platzhaltertexte durch lhre Inhalte.

Folien mit Kl erstellen

Abbildung 21. Pfeil-nach-unten-Symbol

0 Wenn Sie das Layout mit Master einfligen, wird der neue Master zur Prasentation hinzugefiigt.

o Die Standardoption (blau hinterlegt) hdngt von den Standardeinstellungen fir lhr Unternehmen

ab.

2.1.5. Inhalte mit KI anpassen

Nachdem Sie ein passendes Folien-Layout ausgewahlt
haben, fillt empower® Al das Layout mit Inhalten, die zu
Ihrem urspriinglichen Prompt passen.

Um den Folieninhalt an lhre Anforderungen anzupassen,
geben Sie entweder erneut einen Prompt fiir empower® Al
ein oder verwenden Sie vordefinierte Prompts.

Wenn Sie erneut einen Prompt fiir empower® Al
eingeben, kénnen Sie interne oder externe Quellen als
Kontext hinzufiigen, um die erforderlichen Informationen
bereitzustellen.

Mit vordefinierten Prompts konnen Sie den Titel und den
FlieBtext auf der Folie sowie die verwendeten Bilder und
Icons andern.

2.1.5.1. Elemente mit Prompts verfeinern

Sie konnen einzelne oder mehrere Elemente auf lhrer
aktuellen Folie als Kontext fiir |hren nachsten Prompt
hinzufligen.

Sie kénnen diese Funktion zum Beispiel verwenden, um
Texte aus verschiedenen Platzhaltern auf dieselbe Weise zu
bearbeiten, z. B. um den Tonfall der jeweiligen Texte zu
andern.

13
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Um ein einzelnes Element von der aktuellen Folie als
Kontext fur Ihren nachsten Prompt hinzuzufiigen, gehen Sie
wie folgt vor:

1. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Element, auf
das Sie verweisen mdchten.
Zusatzliche Optionen werden angezeigt.

2. Wahlen Sie die Option Mit Prompt verfeinern aus
(Abbildung 22).
Das Element wird links Uber dem Eingabefeld
referenziert.

3. Geben Sie lhren Prompt in das Eingabefeld ein und
driicken Sie Enter.

a. Wenn Sie mit empower® Al sprechen
mochten, klicken Sie auf das Mikrofon-Symbol
(Abbildung 23) und sprechen Sie laut, um lhren
Prompt aufzunehmen.

Wenn Sie nicht mehr sprechen, klicken Sie auf das
Aufnahme-beenden-Symbol.

empower® Al verarbeitet |hren Prompt und zeigt
ihn im Eingabefeld an.

Prifen Sie den Prompt und driicken Sie Enter.

Wenn Sie mehrere Elemente als Kontext hinzufligen
mochten, wahlen Sie sie nacheinander aus.

Alle  ausgewahlten Elemente werden mit einem
gestrichelten Rahmen markiert.

Waéhlen Sie unter der Folienvorschau die Option Mit
Prompt verfeinern aus (Abbildung 24).

Um Elemente aus dem Kontext fir lhren nachsten Prompt
zu entfernen, klicken Sie auf das X-Symbol neben dem
Objekt-Namen (iber dem Eingabefeld (Abbildung 25).

Alternativ kdnnen Sie die Elemente auf der Folie abwahlen
und die Option Mit Prompt verfeinern erneut auswahlen.

Folien mit Kl erstellen

Abbildung 22. Button Mit Prompt
verfeinern fur einzelnes Element

Beschreibe die Folie, die du erstellen machtest.

:

Abbildung 23. Mikrofon-Symbol

 Layoutsndem

Abbildung 24. Option Mit Prompt
verfeinern flr mehrere Elemente

] Grafik 1 Schritt 4: Feedback

Beschreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

o) g

Abbildung 25. Elemente aus Kontext
entfernen

0 Die Option zur Spracheingabe ist nicht mit Safari kompatibel.

Wenn Sie die Option zur Spracheingabe verwenden mdéchten, wechseln Sie zu einem anderen

Browser.

2.1.5.2. Texte andern

Der Text auf der vorgeschlagenen Folie kann an lhre
Anforderungen angepasst werden.
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Fir alle Texte kénnen Sie die folgenden Anderungen
vornehmen:

= Text kirzen

= Text ausfihren

= Text in Aufzahlungspunkte umwandeln

= Aufzahlungspunkte in FlieBtext umwandeln

Um einen Text zu bearbeiten, bewegen Sie den Mauszeiger

Uber den Text-Platzhalter und wahlen Sie die gewiinschte
Option aus (Abbildung 26).

Wenn Sie Text in verschiedenen Platzhaltern andern
mochten, wahlen Sie alle Platzhalter nacheinander aus.

Die ausgewahlten Platzhalter werden mit einem
gestrichelten Rahmen markiert.

Die verfligbaren Optionen werden unter der Folienvorschau
angezeigt (Abbildung 27).

Wahlen Sie hier die Option aus, die Sie auf alle Texte
anwenden mochten.

Unter der Folienvorschau kénnen Sie sehen, wie viele
Elemente ausgewahlt wurden (Abbildung 28).

Um die Auswahl eines Platzhalters aufzuheben, klicken Sie
erneut auf den Platzhalter.

Folien mit Kl erstellen

Corporate Design einhalten

Ein strukturierter Ansatz zur Sif
Markenidentitat

— — —

Abbildung 26. Optionen fir einzelnen Text-
Platzhalter

Abbildung 27. Optionen fiir mehrere Text-
Platzhalter

Abbildung 28. Anzahl der ausgewahlten
Elemente

o Wenn Sie mehrere Element-Typen ausgewdhlt haben, sind nicht alle Optionen verfiigbar.

Wenn Sie Text bearbeiten mochten, wahlen Sie nur Text-Platzhalter aus.

2.1.5.3. Bilder andern

Wenn Sie das vorgeschlagene Bild auf der Folie mithilfe von
empower® Al ersetzen mdchten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Bewegen Sie den Mauszeiger lber das Bild, das Sie
andern mdchten.
Zusatzliche Optionen werden angezeigt.

2. Wabhlen Sie die Option Bild andern aus (Abbildung 29).
Eine Auswahl geeigneter Bilder offnet sich auf der
rechten Seite.

15
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Wenn kein passendes Bild vorhanden ist, geben
Sie einen neuen Suchbegriff in das Eingabefeld ein
(Abbildung 30 (1)).

Wahlen Sie ein passendes Bild aus und klicken Sie in
dessen Vorschaubild auf das Pfeil-nach-unten-Symbol
(Abbildung 30 (2)).

Das Bild wird in den entsprechenden Platzhalter
eingefigt.

Wenn Sie das bisherige Bild beibehalten méchten, schlieBen
Sie die Bildauswahl, indem Sie auf den Button SchlieBen
klicken (Abbildung 31).

Wenn Sie ein vorgeschlagenes Bild durch ein Bild von lhrem
Gerat ersetzen mochten, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Bewegen Sie den Mauszeiger lber das Bild, das Sie
ersetzen mochten.

Zuséatzliche Optionen werden angezeigt.

Wahlen Sie die Option Bild von Ihrem Gerat
hochladen aus (Abbildung 32).

Ihr Datei-Explorer 6ffnet sich.

Navigieren Sie zu dem Bild, das Sie verwenden
mochten, und klicken Sie auf den Button Offnen.

Das Bild wird in den entsprechenden Platzhalter
eingeflgt.

16

Folien mit Kl erstellen

Bild dndern SchlieBen

() Corporate Design

Abbildung 30. Neues Bild auswéhlen

(2 Bild dndern SchlieBen

() Corporate Design
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-

Abbildung 31. Button SchlieBen
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Abbildung 32. Option Bild von Ihrem Geréat

hochladen
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Wenn Sie ein vorgeschlagenes Bild durch ein Bild aus lhrer
Zwischenablage ersetzen méchten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Kopieren Sie das Bild, das Sie verwenden mdchten.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Bild, das Sie B @&|b) @
ersetzen mochten.

Zuséatzliche Optionen werden angezeigt.

Abbildung 33. Option Bild einfiigen
(Strg+V)

3. Wahlen Sie die Option Bild einfiigen (Strg+V) aus
(Abbildung 33).
Alternativ kdnnen Sie die Tastenkombination Strg + V
verwenden.
Das Bild wird in den entsprechenden Platzhalter
eingeflgt.

A

Wenn Sie empower® Al in lhrem Browser verwenden, verwenden Sie die
Tastenkombination Strg + V, um das Bild einzufiigen.

Die Option selbst ist ausgegraut.

Um ein Bild einzuftigen, das Sie als Datei aus Ihrem Datei-Explorer kopiert haben, verwenden Sie
die Tastenkombination.

Dateien konnen nicht tiber die Option in der Benutzeroberflache eingefligt werden.

.svg-Dateien werden als Bildformat grundsatzlich nicht unterstitzt.

Wenn Sie die Einfligefunktion zum ersten Mal verwenden, missen Sie zuerst Zugriff auf die
Zwischenablage gewahren.

Ein Dialogfenster 6ffnet sich.

Sie kdnnen Bilder mit einer maximalen GroBe von 15 MB hochladen.
Wenn das Bild diese Grenze liberschreitet, wird ein Hinweis angezeigt.

Sie kdnnen jeweils nur ein Bild dndern oder ersetzen.

2.1.5.4. Icons andern

Wenn Sie das vorgeschlagene Icon auf der Folie mithilfe
von empower® Al ersetzen mdchten, gehen Sie wie folgt

vor:

1. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Icon, das Sie
andern mochten.
Zuséatzliche Optionen werden angezeigt.

2. Wahlen Sie die Option Icon d&ndern aus appildung 34. Option Icon dndern
(Abbildung 34).
Eine Auswahl geeigneter Icons offnet sich auf der
rechten Seite.
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3. Wenn kein passendes Icon vorhanden ist, geben

Sie einen neuen Suchbegriff in das Eingabefeld ein & lcons dndem Ehlistey
(Abbildung 35 (1)).
4. Wabhlen Sie ein passendes Icon aus und klicken Sie in Feedback _

dessen Vorschaubild auf das Pfeil-nach-unten-Symbol
(Abbildung 35 (2)).

Das Icon wird in den entsprechenden Platzhalter
eingeflgt.

Abbildung 35. Neues Icon auswahlen
Wenn Sie das bisherige Icon beibehalten mochten,
schlieBen Sie die Icon-Auswahl, indem Sie auf den 9% lcons dndern SchlieBen
Button SchlieBen klicken (Abbildung 36).

Feedback

9 ™

Abbildung 36. Button SchlieBen

o Sie kdnnen jeweils nur ein Icon andern.

2.1.5.5. Charts und Tabellen bearbeiten

Wenn die ausgefiillte Folie ein Chart oder eine Tabelle
enthalt, kénnen Sie das Chart oder die Tabelle mit Prompts
bearbeiten.

Fliigen Sie dazu das Chart oder die Tabelle als Kontext fiir
Ihren nachsten Prompt hinzu.

Geben Sie anschlieBend lhren Prompt ein.

18
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Verwenden Sie zum Beispiel einen der folgenden Prompts:

= Flige unter der letzten Zeile der Tabelle eine Zeile ein.
Fuge die folgenden Daten hinzu: [...]

= Losche die erste Spalte aus der Tabelle.

= Flige dem Chart einen Datenpunkt fir [..] mit einem
Wert von [...] hinzu.

= Ldsche den ersten Datenpunkt aus dem Chart.

0 Charts kénnen mit neuen Daten gefiillt werden. Sie kénnen jedoch noch nicht mit empower® Al
formatiert werden.

o Aufgrund ihrer Datenstruktur kénnen nicht alle Chart-Typen mit empower® Al bearbeitet werden.

Wenn der aktuelle Chart-Typ nicht kompatibel ist, wird ein Hinweis angezeigt, wenn Sie den
Mauszeiger tUber das Chart bewegen.

0 Wenn ein Chart mit einer externen Excel-Arbeitsmappe verknipft ist, kann es nicht mit
empower® Al bearbeitet werden.

Dies ist in der Regel der Fall, wenn ein Chart urspriinglich in PowerPoint Online erstellt wurde oder
wenn das Chart aktiv mit einer Excel-Datei verkniipft wurde.

Wenn das aktuelle Chart mit einer externen Arbeitsmappe verkniipft wurde, wird ein Hinweis
angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger tber das Chart bewegen.

o Charts, die mit empower® Chart Creation erstellt wurden, kénnen nicht mit empower® Al
bearbeitet werden.

19



h Folien mit Kl erstellen

]
empower™

2.1.6. Frihere Versionen wiederherstellen

Wenn Sie mit den wahrend der Verfeinerungsphase
vorgenommenen Anderungen nicht zufrieden sind, kénnen Version 1 5 e o
Sie friihere Versionen jederzeit wiederherstellen.
Im Chat-Bereich auf der linken Seite finden Sie alle Andere den Titel der Folie zu
Versionen, die von empower® Al gespeichert wurden Corporate Design Compliance"
(Abbildung 37). 3 cmpower Al
. . . ® .
J“edes Mal, wenn Sle. mithilfe von empower Al eine Dertitellderralismiras et e
Anderung an der Folie vornehmen, wird die vorherige "Corporate Design Compliance” geandert.
Version der Folie im Chat-Bereich gespeichert. Lass mich wissen, ob weitere
Anpassungen erforderlich sind!
Version 2 “) Wiederherstellen
nempowerAI

Ich habe 10 Bildvorschlage fiir die Form
gefunden, die zum Thema "Corporate
Design Compliance” passen. Du kannst
die Vorschlage jetzt im Interface ansehen
und das passende Bild auswahlen!

Version 3 ()

EGS(hreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

o) 9

Abbildung 37. Friihere Versionen

Die aktuelle Version wird im Chat-Bereich durch einen 3 cmpover Al

blauen Rahmen gekennzeichnet (Abbildung 38). Ich habe 10 Bildvorschlge fir die Form

gefunden, die zum Thema “Corporate
Design Compliance” passen. Du kannst
die Vorschldge jetzt im Interface ansehen
und das passende Bild auswahlen!

Version 3 (=)

Eeschreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

IS &

Abbildung 38. Aktuelle Version
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Um eine Version wiederherzustellen, klicken Sie auf den
Button Wiederherstellen (Abblldung 39). Der Titel der Folie wurde erfolgreich zu
Ein Dialogfenster offnet sich. "Corporate Design Compliance" gedndert.

Lass mich wissen, ob weitere
Anpassungen erforderlich sind!

n empower Al

Version 2 ) Wiederherstellen

n empower Al

Ich habe 10 Bildvorschlage fiir die Form
gefunden, die zum Thema “Corporate
Design Compliance” passen. Du kannst
die Vorschldge jetzt im Interface ansehen
und das passende Bild auswéhlen!

Version 3 Q)

Beschreibe die Folie, die du erstellen machtest.

o] g

Abbildung 39. Button Wiederherstellen

In diesem Dialogfenster missen Sie bestatigen, dass Sie die

jeweilige Version wiederherstellen mochten. Fortschritt geht verloren X
Wenn Sie die friihere Version wiederherstellen, werden alle Durch das Wiederherstellen dieser Version werden alle

- . . . . spateren Folienversionen und der dazugehérige Chatverlauf
Anderungen' dle Sie naCh dleser Version Vorgenommen geldscht. Diese Aktion kann nicht riickgéngig gemacht
haben, rickgéngig gemacht. werden

Wenn Sie zustimmen, klicken Sie auf den Button Fortfahren Mbchtest du wirklich fortfahren?

(Abbildung 40). S

Abbildung 40. Dialogfenster zum
Wiederherstellen von Versionen

A Versionen werden innerhalb lhrer Chat-Sitzung gespeichert.

Wenn Sie das Fenster schlieBen oder einen neuen Chat beginnen, gehen alle Versionen Ihres
aktuellen Chats verloren.

2.1.7. Einen neuen Chat beginnen

Wenn Sie den Erstellungsvorgang mit empower® Al neu
starten mochten, kdnnen Sie einen neuen Chat beginnen.

Klicken Sie hierzu in der oberen rechten Ecke des Chat- B Mtk erstellen
Bereichs auf den Button Neu beginnen (Abbildung 41).

passende Layout fur lhren 5-Schritt-Plan auswahlen!
Ein Dialogfenster &ffnet sich. £ copouer

lch habe noch weitere Layouts hinzugeftigt. Sie
kénnen jetzt aus einer noch gréBeren Auswahl das
ideale Layout fur lhren 5-5chritt-Plan auswahlen!

Abbildung 41. Button Neu beginnen
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In diesem Dialogfenster missen Sie bestdtigen, dass Sie
den Erstellungsvorgang erneut starten mochten. Fortschritt geht verloren X

Wenn Sle den Vorgang neu Stal"ten, geht |hr gesamter Wenn du einen neuen Chat beginnst, geht dein Fortschritt
FortSChritt Verloren verloren und du kehrst zum Startbildschirm zuriick.

Wenn Sie zustimmen, klicken Sie auf den Button Fortfahren

(Abblldung 42) Fortfahren

Sie werden zum Startbildschirm weitergeleitet.

Mbchtest du wirklich fortfahren?

Abbildung 42. Dialogfenster fir neuen Chat

0 Fur weitere Informationen zur Erstellung von Folien siehe Folien mit Kl erstellen.
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3. Mit Kl verbessern

Wenn Sie eine Folie mit empower® Al oder manuell erstellt
haben, aber mit dem Ergebnis nicht zufrieden sind, kdnnen
Sie die Folie mit empower® Al verbessern.

Mit dieser Funktion kénnen Sie das Folien-Layout und den
Folieninhalt mit empower® Al dndern.

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

1.

6.

Wahlen Sie in der Folienibersicht die Folie aus, die Sie
verbessern mochten.

Navigieren Sie zur Gruppe empower Al und klicken Sie
auf den Button Folie mit Kl verbessern (Abbildung 43).
Ein neues Fenster 6ffnet sich.

Um das Folien-Layout zu andern, klicken Sie auf den
Button Layout dndern (Abbildung 44).

Die Layout-Auswahl wird gedffnet.

Wenn Sie das Folien-Layout nicht d@ndern mdchten,
Uberspringen Sie die Schritte 3 und 4.

Wahlen Sie eines der vorgeschlagenen Folien-Layouts
auf der rechten Seite des Fensters aus und klicken
Sie auf den Button Auswidhlen & Fortfahren
(Abbildung 45).
Die Folie wird auf das neue Folien-Layout migriert.
Der Inhalt Ihrer Folie bleibt erhalten.
a. Wenn Sie noch kein passendes Layout finden,
scrollen Sie weiter nach unten.
empower® Al fiigt dann weitere Optionen hinzu,
bis alle passenden Optionen angezeigt werden.

Wenn Sie weitere Anderungen vornehmen méchten,
stellen Sie empower® Al weitere Informationen bereit.
Sie kdnnen die Kl beispielsweise bitten, einen weiteren
Aufzahlungspunkt zu erstellen, Texte oder den Tonfall
zu andern oder den Inhalt in eine andere Sprache zu
Ubersetzen.

a. Wenn Sie mit empower® Al sprechen
mochten, klicken Sie auf das Mikrofon-Symbol
(Abbildung 46) und sprechen Sie laut, um lhren
Prompt aufzunehmen.

Sobald Sie nicht mehr sprechen, klicken Sie auf das

Aufnahme-beenden-Symbol.

empower® Al verarbeitet Ihren Prompt und zeigt

ihn im Eingabefeld an.

Prifen Sie den Prompt und driicken Sie Enter.
Weitere Informationen zum Bearbeiten einzelner
Elemente auf der Folie finden Sie unter Inhalte mit Kl
anpassen.

23

Mit Kl verbessern

Folie mit §Folie mit K|
Kl erstellen | verbessern

empower Al

Abbildung 43. Button Mit Kl verbessern

Abbildung 44.

(<]

Abbildung 45. Button Auswahlen &
Fortfahren

Beschreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

:

Abbildung 46. Mikrofon-Symbol
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Wenn Sie fertig und mit dem Ergebnis zufrieden
sind, klicken Sie auf den Button Folie einfligen
(Abbildung 47 (1)).

Abhdngig von den Standardeinstellungen in Ihrem

Unternehmen wird die Folie mit oder ohne Master in

Ihre gedffnete Prasentation eingefligt.

a. Um zu entscheiden, ob die Folie mit oder ohne
Master eingefligt werden soll, klicken Sie auf das
Pfeil-nach-oben-Symbol neben dem Button Folie
einfiigen (Abbildung 47 (2)).

b. Um die Folie mit Master einzufiigen, wéhlen Sie
die Option Folie mit Master einfligen aus.

Die Folie wird so eingefiigt, wie sie im Fenster von
empower® Al angezeigt wird.

c¢. Um die Folie ohne Master einzufligen, wahlen Sie
die Option Folie ohne Master einfiigen aus.

Die Folie wird eingefiigt und an den Master der
aktuellen Prasentation angepasst.

Wenn Sie weitere Anderungen vornehmen mdchten,

kdnnen Sie I|hre Prasentation nun wie gewohnt

bearbeiten.

Mit Kl verbessern

Corporate Design: 5 Schritte

........................................

xxxxxx
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Abbildung 47. Button Folie einfiigen

Die Option zur Spracheingabe ist nicht mit Safari kompatibel.

Wenn Sie die Option zur Spracheingabe verwenden mdchten, wechseln Sie zu einem anderen

Browser.

0 Die verbesserte Folie wird als neue Folie eingefiigt.

Die urspriingliche Folie bleibt erhalten. So kénnen Sie die beiden Folien vergleichen und

entscheiden, welche Sie behalten méchten.

Sie kdnnen immer nur eine Folie gleichzeitig verbessern.

Um den Button Folie mit Kl verbessern verwenden zu konnen, wahlen Sie nur eine einzelne Folie

aus.

3.1. Externe Quellen als Kontext hinzufligen

Wenn Sie der KI weiteren Kontext zu lhrem Prompt
bereitstellen mochten, kdnnen Sie Kontext in Form einer
lokalen Datei oder einer URL hinzufligen.

Um lhrem Prompt eine lokale Datei hinzuzufligen, gehen
Sie wie folgt vor:

1.

Klicken Sie unten links im Eingabefeld auf den
Button Datei hinzufiigen (Abbildung 48).

Ihr Datei-Explorer 6ffnet sich.

Navigieren Sie zur Datei, die Sie hinzufligen mdchten.
Wahlen Sie die Datei aus und klicken Sie auf den
Button Offnen.
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Beschreibe die Folie, die du erstellen machtest.

Abbildung 48. Button Datei hinzufiigen
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Im Bereich Uber dem Eingabefeld kdnnen Sie jederzeit
sehen, welche Dateien Sie als Kontext hinzugefligt haben
(Abbildung 49).

Wenn Sie eine URL als Kontext fiir lhren ndchsten Prompt
hinzufiigen mochten, kdnnen Sie die URL einfach in Ihren
Prompt einfiigen (Abbildung 50).

Der Inhalt der jeweiligen Webseite wird von empower® Al
ausgelesen. Die verfligbaren Daten werden als Kontext flr
den Folieninhalt verwendet.

Sie koénnen auch URLs zu
Dokumenten hinzufligen, die z. B.
SharePoint gespeichert sind.

Wenn die URL ungiiltig ist oder nicht auf sie zugegriffen
werden kann, informiert Sie empower® Al im Chat.

offentlich  verflgbaren
in OneDrive oder

Um eine Datei oder eine URL, die Sie als Kontext
hinzugefiigt haben, zu entfernen, klicken Sie auf das X-
Symbol daneben.

3.2. Inhalte mit Kl anpassen

Nachdem Sie ein passendes Folien-Layout ausgewahlt
haben, fiillt empower® Al das Layout mit Inhalten, die zu
Ihrem urspriinglichen Prompt passen.

Um den Folieninhalt an Ihre Anforderungen anzupassen,
geben Sie entweder erneut einen Prompt fiir empower® Al
ein oder verwenden Sie vordefinierte Prompts.

Wenn Sie erneut einen Prompt fiir empower® Al
eingeben, konnen Sie interne oder externe Quellen als
Kontext hinzufiigen, um die erforderlichen Informationen
bereitzustellen.

Mit vordefinierten Prompts konnen Sie den Titel und den
FlieBtext auf der Folie sowie die verwendeten Bilder und
Icons andern.
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B Corporate Design Compliance.pdf

Erstelle eine Folie mit einem 5-Schritte-Plan dazu,
wie ein Unternehmen das Corporate Design
einhalten kann]

: ‘@
Abbildung 49. Hochgeladene Datei

Erstelle eine Folie, die einen 5-Schritt-Plan dazu
enthilt, wie ein Unternehmen sein Corporate
Deszign einhalten kann. Verwende die
Informationen aus der folgenden Webseite:
https://fwww.empowersuite.com/de/loesungen/t

emplate-management

Abbildung 50. Beispiel-Prompt mit
eingefiigter URL

empower® Al kann nur URLs zu Dateien verarbeiten, die éffentlich verfiigbar sind.
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3.2.1. Elemente mit Prompts verfeinern

Sie konnen einzelne oder mehrere Elemente auf lhrer
aktuellen Folie als Kontext flir lhren nachsten Prompt
hinzufligen.

Sie konnen diese Funktion zum Beispiel verwenden, um
Texte aus verschiedenen Platzhaltern auf dieselbe Weise zu
bearbeiten, z. B. um den Tonfall der jeweiligen Texte zu
andern.

Um ein einzelnes Element von der aktuellen Folie als
Kontext fiir Inren nachsten Prompt hinzuzufiigen, gehen Sie
wie folgt vor:

1. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Element, auf
das Sie verweisen mdchten.
Zuséatzliche Optionen werden angezeigt.

2. Wahlen Sie die Option Mit Prompt verfeinern aus
(Abbildung 51).
Das Element wird links Uber dem Eingabefeld
referenziert.

3. Geben Sie Ihren Prompt in das Eingabefeld ein und
driicken Sie Enter.

a. Wenn Sie mit empower® Al sprechen
mochten, klicken Sie auf das Mikrofon-Symbol
(Abbildung 52) und sprechen Sie laut, um lhren
Prompt aufzunehmen.

Wenn Sie nicht mehr sprechen, klicken Sie auf das
Aufnahme-beenden-Symbol.
empower® Al verarbeitet |hren Prompt und zeigt
ihn im Eingabefeld an.
Prifen Sie den Prompt und driicken Sie Enter.
Wenn Sie mehrere Elemente als Kontext hinzufligen
maochten, wahlen Sie sie nacheinander aus.
Alle  ausgewdhlten Elemente werden mit einem
gestrichelten Rahmen markiert.
Wahlen Sie unter der Folienvorschau die Option Mit
Prompt verfeinern aus (Abbildung 53).

Um Elemente aus dem Kontext fiir Ihren nachsten Prompt
zu entfernen, klicken Sie auf das X-Symbol neben dem
Objekt-Namen tber dem Eingabefeld (Abbildung 54).
Alternativ kdnnen Sie die Elemente auf der Folie abwahlen
und die Option Mit Prompt verfeinern erneut auswahlen.
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Abbildung 51. Button Mit Prompt
verfeinern fir einzelnes Element

Beschreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

;

Abbildung 52. Mikrofon-Symbol

uuuuuuuuuuuu

Abbildung 53. Option Mit Prompt
verfeinern fur mehrere Elemente

() Grafik 1 Schritt 4: Feedback

Beschreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

o) 9

Abbildung 54. Elemente aus Kontext
entfernen
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Mit Kl verbessern

Die Option zur Spracheingabe ist nicht mit Safari kompatibel.

Wenn Sie die Option zur Spracheingabe verwenden mdchten, wechseln Sie zu einem anderen

Browser.

3.2.2. Texte andern

Der Text auf der vorgeschlagenen Folie kann an lhre
Anforderungen angepasst werden.

Fir alle Texte kénnen Sie die folgenden Anderungen
vornehmen:

= Text kiirzen

= Text ausfihren

= Text in Aufzdhlungspunkte umwandeln

= Aufzahlungspunkte in FlieBtext umwandeln

Um einen Text zu bearbeiten, bewegen Sie den Mauszeiger
Uber den Text-Platzhalter und wahlen Sie die gewiinschte
Option aus (Abbildung 55).

Wenn Sie Text in verschiedenen Platzhaltern andern
mochten, wahlen Sie alle Platzhalter nacheinander aus.

Die ausgewahlten Platzhalter mit
gestrichelten Rahmen markiert.

werden einem

Die verfligbaren Optionen werden unter der Folienvorschau
angezeigt (Abbildung 56).

Wahlen Sie hier die Option aus, die Sie auf alle Texte
anwenden mochten.

Unter der Folienvorschau kdénnen Sie sehen, wie viele
Elemente ausgewahlt wurden (Abbildung 57).

Um die Auswahl eines Platzhalters aufzuheben, klicken Sie
erneut auf den Platzhalter.
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Corporate Design

Ein strukturierter Ansatz zur Sif
Markenidentitat
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Abbildung 55. Optionen fir einzelnen Text-
Platzhalter

Abbildung 56. Optionen fiir mehrere Text-
Platzhalter

nnnnnnnnnnnnn

Abbildung 57. Anzahl der ausgewahlten
Elemente

Wenn Sie mehrere Element-Typen ausgewahlt haben, sind nicht alle Optionen verfiigbar.
Wenn Sie Text bearbeiten mochten, wahlen Sie nur Text-Platzhalter aus.



empower™

3.2.3. Bilder andern

Wenn Sie das vorgeschlagene Bild auf der Folie mithilfe von
empower® Al ersetzen méchten, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Bild, das Sie
andern mdchten.

Zusatzliche Optionen werden angezeigt.

Wahlen Sie die Option Bild andern aus (Abbildung 58).
Eine Auswahl geeigneter Bilder offnet sich auf der
rechten Seite.

Wenn kein passendes Bild vorhanden ist, geben
Sie einen neuen Suchbegriff in das Eingabefeld ein
(Abbildung 59 (1)).

Wahlen Sie ein passendes Bild aus und klicken Sie in
dessen Vorschaubild auf das Pfeil-nach-unten-Symbol
(Abbildung 59 (2)).

Das Bild wird in den entsprechenden Platzhalter
eingefligt.

Wenn Sie das bisherige Bild beibehalten méchten, schlieBen
Sie die Bildauswahl, indem Sie auf den Button SchlieBen
klicken (Abbildung 60).
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Abbildung 58. Option Bild dndern

(2 Bild dndern SchlieBen
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Abbildung 59. Neues Bild auswéhlen

Bild dndern SchlieBen

(] Corporate Design
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Abbildung 60. Button SchlieBen
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Wenn Sie ein vorgeschlagenes Bild durch ein Bild von lhrem
Gerat ersetzen mochten, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Bild, das Sie

ersetzen mochten. = El b @
Zusatzliche Optionen werden angezeigt.

Wahlen Sie die Option Bild von lhrem Geréat
hochladen aus (Abbildung 61).

Ihr Datei-Explorer 6ffnet sich.

Navigieren Sie zu dem Bild, das Sie verwenden
mdchten, und klicken Sie auf den Button Offnen.

Das Bild wird in den entsprechenden Platzhalter
eingefligt.

hochladen

Wenn Sie ein vorgeschlagenes Bild durch ein Bild aus lhrer
Zwischenablage ersetzen méchten, gehen Sie wie folgt vor:

1.
2.

Kopieren Sie das Bild, das Sie verwenden mochten.
Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Bild, das Sie B @&|b) @
ersetzen mochten.

Zusatzliche Optionen werden angezeigt.

Abbildung 62. Option Bild einfiigen

. . . . . (Strg+V)

Wahlen Sie die Option Bild einfligen (Strg+V) aus

(Abbildung 62).

Alternativ kdnnen Sie die Tastenkombination Strg + V

verwenden.

Das Bild wird in den entsprechenden Platzhalter

eingefligt.
A Wenn Sie empower® Al in lhrem Browser verwenden, verwenden Sie

Tastenkombination Strg + V, um das Bild einzuftigen.

Die Option selbst ist ausgegraut.

Um ein Bild einzufiigen, das Sie als Datei aus |hrem Datei-Explorer kopiert haben, verwenden Sie

die Tastenkombination.
Dateien kénnen nicht tber die Option in der Benutzeroberflache eingefiigt werden.
.svg-Dateien werden als Bildformat grundsétzlich nicht unterstitzt.

o Wenn Sie die Einfligefunktion zum ersten Mal verwenden, missen Sie zuerst Zugriff auf die

Zwischenablage gewahren.
Ein Dialogfenster 6ffnet sich.

o Sie kdnnen Bilder mit einer maximalen GroBe von 15 MB hochladen.
Wenn das Bild diese Grenze iberschreitet, wird ein Hinweis angezeigt.

0 Sie kdnnen jeweils nur ein Bild dndern oder ersetzen.
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3.2.4. Icons andern

Wenn Sie das vorgeschlagene Icon auf der Folie mithilfe
von empower® Al ersetzen mdchten, gehen Sie wie folgt
vor:

1. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Icon, das Sie
andern mochten.
Zuséatzliche Optionen werden angezeigt.

2. Wahlen Sie die Option Icon d&ndern aus appildung 63. Option Icon dndern
(Abbildung 63).
Eine Auswahl geeigneter Icons o6ffnet sich auf der
rechten Seite.

3. Wenn kein passendes Icon vorhanden ist, geben
Sie einen neuen Suchbegriff in das Eingabefeld ein % lcons indem SchlieBen
(Abbildung 64 (1)).

4. Wahlen Sie ein passendes Icon aus und klicken Sie in Feedback
dessen Vorschaubild auf das Pfeil-nach-unten-Symbol
(Abbildung 64 (2)).

Das lIcon wird in den entsprechenden Platzhalter
eingeflgt.

By

= gl © [0 -

Abbildung 64. Neues Icon auswahlen

Wenn Sie das bisherige Icon beibehalten mochten,
schlieBen Sie die lcon-Auswahl, indem Sie auf den 5 lcons &ndem Schlielen
Button SchlieBen klicken (Abbildung 65).

Feedback

O ™

Abbildung 65. Button SchlieBen

0 Sie kdnnen jeweils nur ein Icon andern.
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3.2.5. Charts und Tabellen bearbeiten

Wenn die ausgefiillte Folie ein Chart oder eine Tabelle
enthalt, kénnen Sie das Chart oder die Tabelle mit Prompts
bearbeiten.

Fliigen Sie dazu das Chart oder die Tabelle als Kontext fiir

Ihren nachsten Prompt hinzu.

Geben Sie anschlieBend lhren Prompt ein.

Verwenden Sie zum Beispiel einen der folgenden Prompts:

= Flige unter der letzten Zeile der Tabelle eine Zeile ein.
Fuge die folgenden Daten hinzu: [...]

= Losche die erste Spalte aus der Tabelle.

= Flige dem Chart einen Datenpunkt fir [..] mit einem
Wert von [...] hinzu.

= Ldsche den ersten Datenpunkt aus dem Chart.

0 Charts kédnnen mit neuen Daten gefiillt werden. Sie kénnen jedoch noch nicht mit empower® Al
formatiert werden.

0 Aufgrund ihrer Datenstruktur kénnen nicht alle Chart-Typen mit empower® Al bearbeitet werden.

Wenn der aktuelle Chart-Typ nicht kompatibel ist, wird ein Hinweis angezeigt, wenn Sie den
Mauszeiger tUber das Chart bewegen.

0 Wenn ein Chart mit einer externen Excel-Arbeitsmappe verknlpft ist, kann es nicht mit
empower® Al bearbeitet werden.

Dies ist in der Regel der Fall, wenn ein Chart urspriinglich in PowerPoint Online erstellt wurde oder
wenn das Chart aktiv mit einer Excel-Datei verknuipft wurde.

Wenn das aktuelle Chart mit einer externen Arbeitsmappe verkniipft wurde, wird ein Hinweis
angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger Uber das Chart bewegen.

0 Charts, die mit empower® Chart Creation erstellt wurden, kdénnen nicht mit empower® Al
bearbeitet werden.
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3.3. Frihere Versionen wiederherstellen

Wenn Sie mit den wahrend der Verfeinerungsphase
vorgenommenen Anderungen nicht zufrieden sind, kénnen Version 1 T e o
Sie friihere Versionen jederzeit wiederherstellen.
Im Chat-Bereich auf der linken Seite finden Sie alle Andere den Titel der Folie zu
Versionen, die von empower® Al gespeichert wurden Corporate Design Compliance”.
(Abbildung 66). €3 cmponer A
. . . ® .
J"edes Mal, wenn Sle. mithilfe von empower Al eine BeritellderEalismnirds et g e
Anderung an der Folie vornehmen, wird die vorherige "Corporate Design Compliance” geandert.
Version der Folie im Chat-Bereich gespeichert. Lass mich wissen, ob weitere
Anpassungen erforderlich sind!
Version 2 ¥) Wiederherstellen
nempowerAI

Ich habe 10 Bildvorschlage fiir die Form
gefunden, die zum Thema "Corporate
Design Compliance” passen. Du kannst
die Vorschldge jetzt im Interface ansehen
und das passende Bild auswahlen!

Version 3 ()

Beschreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

o] 9

Abbildung 66. Friihere Versionen

Die aktuelle Version wird im Chat-Bereich durch einen £3 empovier Al

blauen Rahmen gekennzeichnet (Abbildung 67). Ich habe 10 Bildvorschlge fir die Form

gefunden, die zum Thema "Corporate
Design Compliance” passen. Du kannst
die Vorschldge jetzt im Interface ansehen
und das passende Bild auswahlen!

Version 3 ()]

Eeschreibe die Folie, die du erstellen méchtest.

o] 9

Abbildung 67. Aktuelle Version
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Um eine Version wiederherzustellen, klicken Sie auf den
Button Wiederherstellen (Abbildung 68).

Ein Dialogfenster offnet sich.

In diesem Dialogfenster missen Sie bestatigen, dass Sie die
jeweilige Version wiederherstellen mochten.

Wenn Sie die frihere Version wiederherstellen, werden alle
Anderungen, die Sie nach dieser Version vorgenommen
haben, rickgéngig gemacht.

Wenn Sie zustimmen, klicken Sie auf den Button Fortfahren
(Abbildung 69).

Mit KI verbessern

n empower Al

Der Titel der Folie wurde erfolgreich zu
“Corporate Design Compliance” gedndert.
Lass mich wissen, ob weitere
Anpassungen erforderlich sind!

Version 2 ) Wiederherstellen

n empower Al

Ich habe 10 Bildvorschlage fiir die Form
gefunden, die zum Thema “Corporate
Design Compliance” passen. Du kannst
die Vorschldge jetzt im Interface ansehen
und das passende Bild auswahlen!

Version 3 Q)

Beschreibe die Folie, die du erstellen machtest.

o] g

Abbildung 68. Button Wiederherstellen

Fortschritt geht verloren X

Durch das Wiederherstellen dieser Version werden alle
spateren Folienversionen und der dazugehérige Chatverlauf
geldscht. Diese Aktion kann nicht riickgéngig gemacht
werden

Méchtest du wirklich fortfahren?

Abbildung 69. Dialogfenster zum
Wiederherstellen von Versionen

A Versionen werden innerhalb lhrer Chat-Sitzung gespeichert.

Wenn Sie das Fenster schlieBen oder einen neuen Chat beginnen, gehen alle Versionen Ihres

aktuellen Chats verloren.
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Admin-Aufgaben & -Einstellungen

4. Admin-Aufgaben & -Einstellungen

4.1. Folien-Layout-Bibliothek einrichten

Fur Administratoren

Fir empower® Al kdénnen Sie eine maBgeschneiderte
Folien-Layout-Bibliothek verwenden, aus der empower® Al
Corporate-Design-konforme Layouts abruft.

Diese Folien-Layout-Bibliothek ist strukturiert und mit
Tags versehen, damit sie die Anforderungen und Design-
Richtlinien lThres Unternehmens abbildet.

Zusatzlich  werden den Folien-Layouts Metadaten
hinzugefiigt. Dadurch kann empower® Al die am besten
geeigneten Folien-Layouts fur die Anfragen der Benutzer
auswahlen.

4.1.1. Allgemeine Struktur

Alle  Folien-Layouts werden in einer PowerPoint-
Prasentation (.pptx-Datei) gespeichert.

Jede Folie in dieser Prasentation definiert ein Folien-Layout.
Die Prasentation selbst ist mithilfe von
Prasentationsabschnitten strukturiert.

Jeder Abschnittstitel beschreibt, wann die Folien-Layouts
aus dem Abschnitt verwendet werden sollten.

Zusatzlich  enthalt der Notizenbereich jeder Folie
verschiedene Metadaten.

StandardmaBig werden fir jede Folie eine Beschreibung des
Folien-Layouts und die Prasentationsmodi definiert, fur die
die Folie am besten geeignet ist.

Fir  weitere Informationen zu den verfligbaren
Prasentationsmodi siehe Prasentationsmodi zuweisen.

Zusatzlich kénnen Permutationsgruppen fir ahnliche
Folien-Layouts erstellt werden, die Varianten voneinander
darstellen.

Diese Permutationsgruppen sind optional und kénnen auch
im Notizenbereich der jeweiligen Folien definiert werden.
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Im Folgenden finden Sie ein Beispiel fur ein Folien-Layout
mit einem vollstandig ausgefillten Notizenbereich:

Beispiel

Das folgende Folien-Layout wurde fiir empower® Al erstellt. Es enthélt einen vollstandig ausgefiillten Notizenbereich
mit Informationen zur Permutationsgruppe:

== 7
il =
Headline Headline Headline
This is a placeholder text. You can Thisis a placeholder text. You can This is a placeholder text. You can
replace this text with your own text. replace this text with your own text. replace this text with your own text.
This is a placeholder text. This is a placeholder text. This is a placeholder text
Headline
This is a placeholder text. It demonstrates how your own text will look when you replace the placeholder text.
v
]
¥

Description: Vertically aligned (horizontally equally distributed) text boxes (with a headline, some text and an icon) that point to an additional last text box below that uses a highlight
color to differentiate itself from the other boxes

Presentation Mode: reading, discussion

Permutation Group: impact

Permutation Item Count: 3

4.1.2. Folien-Layouts erstellen

Achten Sie beim Erstellen von Folien-Layouts fir
empower® Al auf eine logische Struktur und neutrale Texte
fur Platzhalter.

Verwenden Sie zum Beispiel den folgenden Platzhaltertext:
This is a placeholder text.

Sie kdnnen Folien-Layouts far verschiedene
Anwendungsfélle erstellen und sie an lhre Anforderungen
anpassen.
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Im Folgenden finden Sie ein Beispiel fir ein Folien-Layout,
das fiir empower® Al verwendet werden kann:

Beispiel

Das folgende Folien-Layout wurde fiir empower® Al erstellt. Es enthélt einen Standardsatz von Icons und Platzhaltern
mit neutralen Platzhaltertexten:

Headline
=: i
== culll =
Headline Headline Headline
This is a placeholder text. You can Thisis a placeholder text. You can This is a placeholder text. You can
replace this text with your own text. replace this text with your own text. replace this text with your own text.
This is a placeholder text. This is a placeholder text. This is a placeholder text.

Headline

This is a placeholder text. It demonstrates how your own text will lock when you replace the placeholder text.

A Einige Folien-Layouts sind im Allgemeinen nicht gut fiir die Verwendung mit empower® Al
geeignet.
Dazu gehdren Folien-Layouts mit den folgenden Merkmalen:

= Hohe Komplexitat

= Tief verschachtelte Strukturen
= Viele kleine Textfelder

= Unklare visuelle Hierarchien

4.1.3. Prasentationsabschnitte einrichten

Der PowerPoint-Abschnittstitel sollte beschreiben, fur
welche Anwendungsfalle die Folien-Layouts im jeweiligen
Prasentationsabschnitt verwendet werden kénnen.

Die Abschnitte selbst kdnnen dann verwendet werden,
um Folien-Layouts zu gruppieren, die flir ahnliche
Anwendungsfélle verwendet werden sollten.

Dies hilft empower® Al dabei, Folien-Layouts auszuwéhlen,
die flr die Prompts der Benutzer geeignet sind.
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Im Folgenden finden Sie ein Beispiel fir einen
Abschnittstitel aus der Folien-Layout-Bibliothek:

Beispiel

Ein Prasentationsabschnitt mit Folien-Layouts fiir sequenzielle Ablaufe und Fortschritte wird wie folgt benannt:

Sequential Frameworks — workflow stages, implementation phases, service process, operational steps, customer journey,
strategic roadmap, onboarding flow, milestone progression

G Abschnittsbeschreibungen kénnen bis zu 255 Zeichen enthalten und sollten so spezifisch wie
moglich formuliert werden.

4.1.4. Layout-Beschreibung hinzufligen

Die Beschreibung sollte sich ausschlieBlich auf die sichtbare
Struktur des Folien-Layouts konzentrieren.

Berticksichtigen Sie beim Schreiben der Beschreibung eines
Folien-Layouts die folgende Leitfrage:

Wie sieht die Folie aus?

Die Beschreibung sollte nur die visuelle Anordnung von
Elementen behandeln:

= Anzahl und Art der Textfelder

= Platzierung von Bildern

= Visuelle Hierarchien

= Platzierung von Elementen

= Spalten, Zeilen und Cluster

= Charts oder Prozessstrukturen

empower® Al sollte das Folien-Layout allein anhand der
Beschreibung visualisieren kdnnen.

Je hoher die Komplexitét ist, desto detaillierter und praziser
sollte die Beschreibung sein.
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Im Folgenden finden Sie ein Beispiel fir die Layout-
Beschreibung einer Folie innerhalb der Folien-Layout-
Bibliothek:

Admin-Aufgaben & -Einstellungen

Beispiel

== 0
il
Headline Headline
This is a placeholder text. You can This s a placeholder text. You can
replace this text with your own text. replace this text with your own text.
This is a placeholder text. This is a placeholder text.
= ==

Headline

Die folgende Beschreibung eignet sich fiir das unten dargestellte Folien-

Layout:

Description: Vertically aligned (horizontally equally distributed) text boxes (with a headline, some text and an icon) that
point to an additional last text box below that uses a highlight color to differentiate itself from the other boxes

Headline

This is a placeholder text. You can
replace this text with your own text.
This is a placeholder text.

=

This is a placeholder text. It demonstrates how your own text will look when you replace the placeholder text.

“mw e

color to differentiate itself from the other boxes

Description: Vertically aligned (horizontally equally distributed) text boxes (with a headline, some text and an icon) that point to an additional last text box below that uses a highlight

Presentation Mode: reading, discussion
Permutation Group: impact
Permutation Item Count: 3

A Folgendes sollte nicht in der Beschreibung enthalten sein:

= Interpretationen
= Anwendungsfalle

A Verwenden Sie im Notizenbereich keine Semikolons.

Verwenden Sie stattdessen Kommas oder Punkte.

4.1.5. Prasentationsmodi zuweisen

Jedes Folien-Layout muss mindestens einem
Prasentationsmodus zugewiesen werden.

Der Prasentationsmodus definiert, fur welche Art von
Prasentation das jeweilige Folien-Layout geeignet ist.

Die folgenden Prasentationsmodi kdnnen zugewiesen
werden:

= Reading — Textintensive Folien, die hauptsachlich fiir die
eigenstandige Durchsicht konzipiert sind.

= Discussion - Folien flr Meetings, Workshops und
gemeinsame Gesprache.

= Stage - Visuell gepragte Folien mit wenig Text, die fur
Keynotes und Vortrdge vor Publikum geeignet sind.
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Im Folgenden finden Sie ein Beispiel fiir die Zuweisung
mehrerer Prasentationsmodi fir eine Folie innerhalb der
Folien-Layout-Bibliothek:

Beispiel

Das folgende Folien-Layout wurde zwei Prasentationsmodi zugewiesen, Reading und Discussion:

a
Headline
[}
== 0 pere
antnl
Headline Headline Headline
This is a placeholder text. You can Thisis a placeholder text. You can This is a placeholder text. You can
replace this text with your own text. replace this text with your own text. replace this text with your own text.
This is a placeholder text. This is a placeholder text. This is a placeholder text
= == =
Headline
This is a placeholder text. It demonstrates how your own text will Look when you replace the placeholder text.

v
2
¥

Description: Vertically aligned (horizontally equally distributed) text boxes (with a headline, some text and an icon) that point to an additional last text box below that uses a highlight

i i oxes
Presentation Mode: reading, discussion
‘'ermutation Group: impact
Permutation ltem Count: 3
n Die Prasentationsmodi mussen als flache, kommagetrennte Liste eingegeben werden. Die Liste

darf keine Klammern enthalten.

0 Ein Folien-Layout kann mehreren Présentationsmodi zugewiesen werden.

4.1.6. Permutationsgruppen erstellen

Wenn es mehrere Varianten eines Folien-Layouts gibt,
kdnnen diese Layouts in Permutationsgruppen gruppiert
werden.

Diese Methode kann zum Beispiel fiir Layouts verwendet
werden, die sich nur in der Anzahl der Schritte, Punkte oder
Argumente auf dem Folien-Layout unterscheiden.

Definieren Sie dazu das Ubergeordnete Layout einer
Gruppe.

Der Notizenbereich  dieses Folien-Layouts enthalt
alle erforderlichen Informationen, also Beschreibung
und Prasentationsmodus, sowie den Namen
der  Permutationsgruppe und die  Anzahl der
Permutationselemente.
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Alle anderen Folien-Layouts dieser Permutationsgruppe
mussen im Notizenbereich nur  den Namen
der  Permutationsgruppe und die  Anzahl  der
Permutationselemente enthalten.

Alle anderen Metadaten werden vom Ubergeordneten
Layout tbernommen.

Wenn eine Permutationsgruppe entsprechend eingerichtet
wurde, werden Folien-Layouts anhand des Namens der
Permutationsgruppe einer Permutationsgruppe zugeordnet.

Die Anzahl der Permutationselemente gibt an, wie
viele strukturelle Elemente, zum Beispiel Argumente,
Vergleichselemente, Kacheln oder Schritte, im jeweiligen
Folien-Layout enthalten sind.

Diese Struktur ermdglicht es empower® Al, sowohl die
logische Beziehung zwischen Layouts als auch die am
besten geeignete Variante fiir einen bestimmten Prompt zu
ermitteln.

empower® Al schlagt jeweils nur die eine am besten
passende Permutation aus einer Permutationsgruppe vor.

Im Folgenden finden Sie ein Beispiel fur Folien, die Teil einer
Permutationsgruppe sind:

Admin-Aufgaben & -Einstellungen

Beispiel

Permutationselemente.

Headline

Das Folien-Layout auf der linken Seite ist das Gbergeordnete Layout der Permutationsgruppe impact. Das
Ubergeordnete Layout hat eine Anzahl von 3 Elementen. Der Notizenbereich flr das tibergeordnete Layout enthalt
auBerdem die Beschreibung und den Prasentationsmodus fur die gesamte Permutationsgruppe.

Das Folien-Layout auf der rechten Seite ist Teil derselben Permutationsgruppe. Es hat eine Anzahl von 4 Elementen.
Der Notizenbereich enthélt nur die Informationen zum Namen der Permutationsgruppe und zur Anzahl der

A Namen von Permutationsgruppen mussen eindeutig und klar unterscheidbar sein.

Ahnliche oder doppelte Namen kénnen zu falschen Zuordnungen fiihren.

4.1.7. Folien-Layout-Bibliothek hochladen

Senden Sie die .pptx-Datei nach dem Erstellen lhrer Folien-
Layout-Bibliothek an Ihren Onboarding Specialist oder
Customer Success Manager.

Ihr  Onboarding Specialist oder Customer Success
Manager ladt lhre Folien-Layout-Bibliothek anschlieBend im
empower® Al Backend hoch.
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Be your best at work.

Wenn Sie weitere Hilfe bendtigen, schauen Sie in unserem Help Center
vorbei oder schauen Sie sich unsere Tutorial-Videos an.


https://support.empowersuite.com/hc/en
https://www.youtube.com/@empowersuite
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